WEBUNTIS — QUICK START

1. LOGIN / REGISTRIERUNG

Um sich in WebUntis einzuloggen bzw. zu registrieren, 6ffnen Sie bitte folgenden Link:

Die erstmalige Registrierung MUSS zwingend am PC/Laptop
stattfinden!

https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=hak-mistelbach#/basic/login

Wichtig:Als Schule muss ,,BHAK und BHAS Mistelbach” ausgewahlt sein! Die
Auswahl kann iiber ,,Schule wechseln” gedandert werden.
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https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=hak-mistelbach#/basic/login

Haben Sie bereits einen Benutzer, konnen Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse (jene, die der
Schule bekanntgegeben wurde) und lhrem Passwort einloggen bzw. das Passwort
zuriicksetzen.

Haben Sie noch keinen Zugang, klicken Sie bitte bei ,,Noch kein Zugang?“ auf ,Registrieren”.

Im nachsten Schritt geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein, die Sie in der Schule angegeben haben,
und klicken auf ,Senden”. Sie erhalten anschlieBend eine Bestatigungsmail an diese Adresse,
klicken Sie dort auf den Bestatigungslink oder kopieren Sie den Bestatigungscode ins
vorgesehene Feld.
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WebUntis hat eine E-Mail an |hre Adresse geschickt.
Bitte geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die bei
ki ind hinterleat wurd o - - " :
Ihrem Kind hinterlegt wurde Bitte geben Sie den Bestdtigungscode aus der E-Mail gin
oder klicken Sie direkt auf den Link in der E-Mail.

E-Mail Adresse
Bestitigungscode

eltern@email.com|
€047ad01ccébff0f255aee7700d974|

Senden Senden

Vergeben Sie jetzt ein Passwort und bestatigen Sie dieses, klicken Sie dann auf ,Speichern
und Login“. Sie kénnen sich jetzt mit lhren Login-Daten einloggen.
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hre E-Mail Adresse wurde bei folgenden Schiler*innen OIDC Anmald ung
gefunden:

Mustermann Max (4DK)

Bitte vergeben Sie ein Passwort
Naues Passwort *
000000000000
Passwort bestitigen sssssnassennal




2. PASSWORT VERGESSEN/ZURUCKSETZEN

Sollten Sie ihr Passwort vergessen haben, kann dies (iber ,Passwort vergessen” zuriickgesetzt

werden!

Benutzername = E-Mail-Adresse!

WebUntis Passwort zurilicksetzen
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Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und Ihre E-
Benutzername Mail-Adresse ein.

Sollten Sie keine E-Mail-Adresse in lhren
Benutzerdaten definiert haben, wenden Sie sich
bitte fir ein neues Passwort an |hren Administrator

Passwort @ Benutzername
vorname.nachname@mail.com

E-Mail Adresse
vorname.nachname@mail.com
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Zuriick zum Login



3. FUNKTIONEN

Nach dem Login stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfligung:
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MITTEILUNGEN

Beim Punkt ,Mitteilungen” koénnen Sie Mitteilungen an Lehrkrafte versenden und
beantworten. Bitte priifen Sie regelmaRig Ihren Posteingang! Nutzen Sie die WebUntis-App,
um_Push-Nachrichten auf lhrem Handy zu empfangen oder aktivieren Sie die E-Mail-
Benachrichtigung bei den Einstellungen (klicken Sie dazu links unten auf lhre E-Mail-Adresse)

Benachrichtigungen Uber neue Mitteilungen per E-Mail erhalten
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ABWESENHEITEN

Bei ,,Abwesenheiten” sehen Sie alle , Fehlzeiten” |hrer Kinder, konnen neue Abwesenheit
melden oder bearbeiten.

Meine Abwesenheiten Fehlzeiten ? L2
05.09.2022 Select - -Alle - -
B B &
w Von Bis Abwesenheitsgrund Sttus Tt
a F Mi 28.06.08:00 bisMi 28.06.11:40 Arztbasuch (7]
m] F Fr 23.06.08:00 bis Fr 23.06. 13:20 Krankheit (2]
2 Elemente

Abwesenheit melden Entschuldigungsschreiben drucken «

Durch Klick auf ,,Abwesenheiten melden” kdnnen Sie Absenzen eingeben, wahlen Sie dafir
einen Zeitraum und einen Abwesenheitsgrund aus.
Abwesenheit kénnen nicht im Nachhinein angegeben werden!

Abwesenheit melden >

Zeitraum

19.6.2023 08:58 19.6.2023 17:20

Abbrechen




SPRECHSTUNDEN

Bei ,Sprechstunden” kénnen Sie einen Termin fir eine Sprechstunde beim jeweiligen Lehrer
buchen.

ALIC

SCHULJAHRESKALENDER
Im ,,Schuljahreskalender” finden Sie Schulveranstaltungen und andere wichtige Termine.



